
Obsługa komputera, praca w edytorze tekstu i Internecie dla członków MUTW
10 lutego 2019 - Poprawiony 10 lutego 2019

Zapoznanie z obsługą komputera cz. 2
Data rozpoczęcia: 06.03.2019
Data zakończenia: 15.05.2019
Katolickie Centrum Edukacji Młodzieży „KANA” w Mielcu.

      

Prowadzący: Paweł Skowron
Harmonogram zajęć

        

Data
(Środa)

  

Moduł (tematyka zajęć)

  

  

  

Czas

  

Sala

  
    

teoria

  

praktyka
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06.03.2019

  

Poczta   internetowa. Wysyłanie maili z załącznikami, zapisywanie kontaktów,   filtrowanie mail i użytkowników.

  

 

  

2

  

8.30-10.00

  

7

  
    

13.03.2019

  

Poczta   internetowa. Przesyłanie mail z użyciem opcji FW, DW, UDW.

  

 

  

2

  

8.30-10.00
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7

  
    

20.03.2019

  

Obsługa   przeglądarki internetowej, zarządzanie zakładkami.

  

 

  

2

  

8.30-10.00

  

7

  
    

27.03.2019

  

MS   Word. Praca z tekstem. Zmiana wyglądu i położenia tekstu.

  

 

  

2
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8.30-10.00

  

7

  
    

3.04.2019

  

MS   Word. Listy wyliczane i numerowane. Ustawienia strony.

  

 

  

2

  

8.30-10.00

  

7

  
    

10.04.2019

  

MS   Word. Grafika w dokumencie. Drukowanie dokumentu.
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2

  

8.30-10.00

  

7

  
    

17.04.2019

  

Usługi dostępne w Elektronicznej Platformie Usług Administracji   Publicznej.

  

1

  

1

  

8.30-10.00

  

7

  
    

24.04.2019

  

Facebook.   Modyfikacja własnego profilu.

 5 / 7



Obsługa komputera, praca w edytorze tekstu i Internecie dla członków MUTW
10 lutego 2019 - Poprawiony 10 lutego 2019

  

 

  

2

  

8.30-10.00

  

7

  
    

08.05.2019

  

Facebook.   Przesyłanie plików oraz hiperłącz do materiałów w Internecie.

  

 

  

2

  

8.30-10.00

  

7

  
    

15.05.2019
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Facebook.   Zakładanie grup i dodawanie jej członków.

  

 

  

2

  

8.30-10.00

  

7

  
    

 7 / 7


